Gyulahazai Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje

a kozszolgalati tisziviselskrd! szl 2011. évi CXCIX, torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Gyulahézai Kézés Gnkormanyzati Hivatal Anarcsi Kirendeltsége

pénziigyi-kéltségvetési ugyintézé
munkakor betbltésére,
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Szabmm-szatmér-ﬂareg megye, 4546 Anarcs, Kossuth utca 30.
A munkakérhéz tartozé f6bb tevékenységi kidrok:

Az onkormanyzat éves koltsegvetésének kidolgozasa, az Onkormanyzat pénzigyi
egyensllyanak fenntartdsa érdekében a feladatkérébe tartozé Keépviseld-testiileti,
Bizottsagi Ulések eliterjesziéseinek elSkészitése, déntések végrehajtasa. Elgiranyzat
modositasok elbkészitése, allami lamogatasok igénylése, madositasa, elszamoldsa,
gazdalkodasi szabalyzatok elkeszitése, aktualizéldsa, beszamolék aldirdsa. Gazdasagi
slatisztikak elkészitése, egyéb nyilvantartasi feladatok elvegzése. A pénziigyi
Informaciés rendszerben adatszolgaltatas, gazdasagi elfkészits, adminisztrativ,
beszamolasi és adatszolgaltatasi levékenységekben valé részvétel, kincstari
adalszolgéltatds, banki feladatok. pénziigyi nyilvantartasok vezetése, kontirozas,
fokdnyvi kényvelés az ASP szakrendszerben, Az onkorméanyzat és intezmeényei teljes
kord szamviteli feladatainak ellatasa, illetve szervezése palyazatok kidolgozasaban,
belsd konlrollfolyamatok mikadtetésében részvétel. Allami témogatésok igénylése
médosilasa, elszamolasa, részvétel a palyazatok kidolgozaséban, belss
kontrolifolyamatok mikbdietése, fejlesztése, Kapcsolattartds a belsd ellenérzéssel,
szamlavezetd pénzintézeltel, allamkincstarral, Kéltségvetés vegrehajtasanak, valamint
az onkormanyzat likviditasi helyzetének folyamatos figyelemmel kisérése. A Képviseld-
leslulel és bizoltsagai dlésein vald részvetel Elemi kollségvetés és a kéltségvetési



beszamolak elkeszitése, ellendrzése. Targyi eszkézok nyilvantartasa, kapcsoléds
konyvelések elvegzése. Kozremikddes a leltarozas folyamataban. Felel a vagyon
hasznalataval, védelmavel Osszeflggd feladatok teljesitéséér, a penzigyi, szamviteli
rend betarndsaén. Kotelezettségvallalasok ellenjegyzése Gnkormanyzat és intézménye;j

tekintetében, valamint a nemzetiségi Gnkormanyzat vonatkozdsaban,
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogélldsra, az illetmény megallapitasara és 3 juttatésokra a kdzszolgalati
tisztviselkrdl szélé 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezései 57 iranyadak.

Palyazati feltételek:

* Magyar é!lampnlgérség.

. Eselakv-:‘.iképas'ség.

* Bintetlen elgélet,

*  Felsdfokuy képesités, allamhaztartasi mérlegképes kényvelsi,

* kozigazgatasi tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

* Kozigazgatasi szakvizsga,

* Vagyonnyilatkozat teteli eljaras lefolytatdsa,

" ASP, KGR, ONEGM, EBR42, ANYK felhasznaldi és rendszerismeret.

* felhasznaléi szintg Ms Office (irodai alkalmazasok),

. allamhéztartasi mérlegképes kbnyvelsi szakkepesilés és regisztraciss
igazolvany (kényvviteli szolgaltatast végzék nyilvantartasba vételérdl),

* @ kozszolgalati tisztviselfik kepesitési elSirasairai szol6 29/2012. (1. 7.) Korm,
rendelet 1. sz. melléklet 19, pant szerinti Pénziigyi és szamviteli feladatkérhoz
tartozd elbirasok szerinti, az allamhaztartasrél szélg torvény végrehajtasarsl
526016 368/2011. (X 31.) Korm. rendelet 12. §-a szerintl végzetiség, de
legalabb 55.§ (2) bekezdése szerinti, az Gnkormanyzatra és kéltségvetési
szerveire, illetve a nemzetiségi Gnkorményzatra vonatkozd végzetiség,

A pélyazat elbiralasanal elényt jelent:
*  penzigyi vezeti lapasztalat - Legalabb 1-2 ev szakmai lapasztalat,
*  palyazati informatikai rendszerek hasznalata - Legalabb 1-3 év szakmai
lapasztalat,

Elvart kompetencigk:

*  Kivalé szintii szervezoképesség,

*  Kivald szinti kommunikéciés készség,
* logikus gondolkodas képessége,

* Osszefiiggések gyors felismerése,

A palyazat részeként benydjtandé iratok, igazolasok:

*  a szlkséges kbzigazgatasi gyakorlatot igazols reszletes, fényképes szakmai
Gnélelrajz a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozott
formétumban,

* Végzellségel igazols okiratok masolata,

* 3 hdnapnal nem régebbi hatésagi erkélcsi bizonyitvany,

nyilatkozat arral, hogy a palyaze a személyes adatainak a palyazati eljarassal

Ll



osszefliggésben szukséges kezeléséhez hozzajarul,
nyilatkozat, a vagyonnyilatkozat tételi kolelezellség vallalasarsl,

. nyilatkozat, hogy a palyazati anyagot a palyazat elbiralasaban részivevik
lelleskdrien megismerhetik,

A munkakér betdlthetéségének idépontja:

A palyazat benyujtasanak hatarideje: FowarmaTose

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Varing Lunczer Eniké nyujt, a
06-45/404-011 -0s telefonszamon,

palyazali adatbazisban szerepld azonositd szamot: GYH/394-2/2021.
valamint a munkakér megnevezasét: pénzigyi-kéltségvetési ugyintézaé.

* Személyesen: Variné Lunczer Eniké, Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4546
Anarcs, Kossuth utca 30.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak médja, rendje:

A peénzilgyi-kdltségvetési Ugyintézt a jegyzé nevezi ki, 6 hénapos prébaidé
kikotésével, A palyazat kiirdja a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak a
jogat fenntarija,

A palyazat elbiralasanak hatérideje:

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

* Anarcs Kbzség Onkormanyzatanak hivatalos honlapja - www.anarcs.hu -
2021. aprilis 14.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacis:

www.anares.hu



